Siga os passos e
faca seu
recadastramento
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QUEM NAO TEM SENHA E LOGIN QUEE O
MESMO DO CONTRACHEQUE, PRECISARA FAZER.

ot Portal do Cidadao

(@] Consuitar » Nesta drea vocé encontra os servigos online disponibilizados pela Prefeitura Municipal de Anépolis.
Acesse 0s menus ao lado para encontrar o servigo desejado.

B Certidoes »

Para acessar os servigos exclusivos, por favor, realize o seu acesso:

CPF* Senha *
(¢ Faca seu Cadastro » : |

Digite o valor da imagem *




PRIMEIRAMENTE TIRE FOTOS OU MESMO
ESCANEIE SEUS DOCUMENTOS E TENHA

TODOS ESSES DOCUMENTOS SALVOS EM

UMA PASTA POIS ESTES TERAO QUE SER
ANEXADOS NA ULTIMA PARTE DO

PROCESSO DE RECADASTRAMENTO.

DOCUMENTOS NECESSARIOS LOGO BAIXO.

|



Certiddo de Casamento | Sim
Certificado de Reservista Sim
CNH (aberta) | Nio
Comprovante de enderego -
atualizado (ultimos 3 meses) | Sim
- com CEP e Bairro N

CPF (lado que apresenta os Sim
‘dados cadastrais)

Dependente 1 - Certiddo de Si
Nascimento —
Dependente 1 - CPF (lado

que apresenta os dados Sim
cadastrais)

Dependente 1 - RG (frente) | Nio

Dependente 1 - Ulimo

comprovante IRPF que ‘ Nio

and

i L

Dependente 2 - Certidao de Nio
Nascimento :
Dependente 2 - CPF (lado
que apresenta os dados Sim
| cadastrais) |
| Dependente 2 - RG (frente) | Sim |
Dependente 2 - Ulimo
comprovante [IRPF que Nio
conste o dependente
Documento que comprove n° Nio
do PIS ou PASEP ’
Foto - formato padrao de Sim
documento de identific
RG (frente) Sim
Titulo de Eleitor (lado que Sim
apresenta os dados cadastrais)




PERIODO DO RECADASTRAMENTO: 05 A 30 DE ABRIL
PARA ACESSAR O SISTEMA, ENTRAR NO LINK ABAIXO

https://portaldocidadao.anapolis.go.gov.br m
Ve:®




AO CLICAR E ENTRAR NO PORTAL,
PEDIRA SEU CPF E SENHA DE ACESSO,
ESSES DADOS SAO OS5 MESMOS DE

ACESSO AO CONTRACHEQUE

-
o Portal do Cidadao
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Entrara nessa pagina,
clique em RH

- [




AO ENTRAR NO RH INICIARA O PROCESSO DE
RECADASTRAMENTO @

1° ETAPA- ORIENTACAOL




Graciane Elias Dutra

& RH »

* Ficha Financeira
* Coniracheque
* Certiddo de Tempo de Servico

* Comprovante de Rendimentos
- DIRF

* Ocorréncias Funcionais
* Ficha Funcional

* Recadastramento

O Voitar | @ Sail

1 - Orientacbes

Seja bem-vindo (2) a0 RECADASTRAMENTO DO SERVIDOR.

Apos iniciar o recadastramento, serdo apresentadas varias abas para o preenchimento de informactes, os campos irdo apresentar os dados recuperadas da base de dados da Prefeitura Municipal de
Anapolis, algumas informacdes poderdo ser alteradas, outras ndo. Quanto aos dependentes, caso vocé possua € necessario que seja adicionado um a um.

Com relacdo a aba "Admissional”, "Banco”, "Pensionistas” e "Lotagdo", nao € possivel alterar dados, caso seja necessario algum ajuste, & necessario comparecer a Secretaria de Recursos Humanos e
Governo.

Os campos gue apresentarem * (asterisco) sdo campos de preenchimento obrigatorios e ndo serad possivel avancar, caso ndo sejam preenchidos, j& os campos com ** (dois asteriscos) serdo obrigatorios em
determinada situacdo, que & sinalizada no botdo de PopUp de Ajuda no referido campo.

Na aba "Anexos", vocé devera realizar o upload dos arguivos dos documentos, que poderdo ser no formato PDF ou de Imagem, porianto solicitamos que vocé possua em mdos os seus documentos
pessoais e de seu (s) dependente (s), tais como: CPF, RG, Titulo de Eleitor, Comprovante de endereco, Numero do PIS/PASEP. etc.

Apos iniciar o preenchimento, caso queira finalizar em outro momento. vocé podera fazé-lo. mas lembre-se gue o0 seu recadastramento somente serd finalizado e enviado para a andlise, apos clicar no
hotédo Enviar para analise (que sera disponibilizado na aba Anexos), porém, somente envie guando se certificou que todos os dados estam corretos.

O recadastramento iniciado e ndo concluido, podera ser acessado a partir do menu de acesso a funcionalidade, ou atraves da tela inicial.

ApoOs ler as orientacdes, clicar logo abaixo onde tem a

palavra proximo.



2° ETAPA- TERMO
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ot Portal do Cidadao &

Graciane Elias Dutra

& RH »

* Ficha Financeira

* Coniracheque

* Certiddo de Tempo de Servico

* Comprovante de Rendimentos
- DIRF

* Ocorréncias Funcionais

* Ficha Funcional

* Recadastramento

DVoltar | = Sair

Eu, SERVIDOR (a), estou ciente das responsabilidades legais para a execucdo deste recadastramento sob pena de responder pela veracidade e autenticidade de todas as informacdes por mim informadas, no
qual serdo confirmadas através dos arquivos anexados.

Afirmo ainda, ser depositario dos documentos originais apresentados e tenho total responsabilidade sobre a guarda dos mesmos.

CONCORDO com os termos e responsabilidades legais descritas, comprometendo-me a respeita-los e cumpri-los plena e integralmente.

Epeclaro que li, estou de acordo com as informagdes acima descritas e desejo iniciar o recadastramento. *

) e

Clicar no declaro, e Ir para proximo



3° ETAPA- SERVIDOR

SEGUE A FOTO DA 3® ETAPA.

!



Portal do Cidaddo
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Tipo do Conselho/Ordem Profissional **

N2 Consetho/Ordem Profissional **

»
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— Os dados referentes a essa etapa ja estdo

inseridos, apenas confira e preencha o que esta
faltando para dar continuidade.
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5° ETAPA-
ACUMULAGAO

DE CARGOS Q




Graciane Elias Dutra

& RH »

Ficha Financeira

Coniracheque

Certiddo de Tempo de Servico

* Comprovante de Rendimentos
- DIRF

Ocorréncias Funcionais

Ficha Funcional

Recadastramento

OVoltar | @ Sair

5 - Acumulacgdo de cargos

(O] NAO exerco outro cargo, emprego ou funcéo piblica

(O Exerco outro cargo, emprego ou func&o publica

Indique se acumula cargo/fun¢do/emprego *

DECLARQO, finaimente, sob minha responsabilidade pessoal. civil, administrativa e penal. na conformidade da Lei Federal n® 7.115/83 e no art. 299 do Cédigo Penal (Falsidade Ideoldgica), que as informacdes
aqui prestadas sdo verdadeiras e que conheco a vedac#o constitucional @ acumulacéo de cargos publicos e suas excecoes.

€ Gerar Declaracao

Nessa etapa aparecera 2

indique se scumuis canga/funglo/emprago * opcdes, NAO EXERCO OU

§ NAD exorco oulro cargo. emprego ou funcio pudtica

Ex@00 Oulro Cargo. emprego ou funcio pubics EXERCO' CLIQUE EM UMA

DESSAS OPCOES DE ACORDO
COM SUA REALIDADE



No caso se vocé marcar a opcao NAO exerco, pois nao
trabalha em outro orgao, CLICAR em:

Mt wt 9 o, bt

Gerar declaragao DEPOIS CLICAR EM:
—)pkéxmo —m—
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Graciane Elias Dutra

& RH »

* Ficha Financeira

* Contracheque

[4] Nesta aba, caso vocé possua dependentes, vocé podera Inclui-los, um de cada vez, onde apas informar os dados, cllaue no botao ADICIONAR.

b i th Teeman t Servica i= DADOS DOS DOCUMENTOS DO DEPENDENTE

CPF* RG ** Data de Emissdo (RG) ** Orgdo Emissor (RG) ** UF (RG) **
* Comprovante de Rendimentos I T - T T | G
-DIRF , |

Ne Certiddo de Nascimento ** : Ne Folha (Certiddo de Nascimento) ** ~ N Livro (Certiddo de Nascimento) ** _

* Ocorréncias Funcionais

= DADOS DE IDENTIFICACAO DO DEPENDENTE
Nome Completo - Dependente * ~ Data de Nascimento * Grau de Parentesco * 7 E dependente de seu Imposto de Renda? * -
[ o ‘ ( |

* Ficha Funcional

* Recadastramento L =
Sexo*
| ) Feminino

() Masculino

DIGITAR OS DADOS DO
DEPENDENTE.
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DEPOIS DOS DADOS DIGITADOS CLICAR EM ADICIONAR E ASSIM QUE

ADICIONADO APARECERA O NOME LOGO ABAIXO.
CASO TENHA MAIS DEPENDENTES IR COLOCANDO OCSDADOS ECLICANDO

EM ADICIONAR.
Quando terminar de adicionar todos, clicar em proximo.
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8° ETAPA:
BANCO

ANGELO BREWING

0S DADOS DO BANCO JA ESTAO CADASTRADOS,
CASO TENHA QUE ALTERA-LOS ENTRAR EM
CONTATO COM A SECRETARIA DE GOVERNOE
RECURSOS HUMANQOS
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2 ETAPA
PENSIONIST

NESSA ETAPA E APRESENTADO A LISTA DOS
SEUS PENSIONISTAS JUDICIAIS, CASO VOCE

TENHA. n

N




APOS CONFERIR, CLICAR EM PROXIMO
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0S DADOS DA SUA LOTACAO JA ESTAO
CADASTRADOS, CASO TENHA QUE

ALTERA-LOS ENTRAR EM CONTATO
COM A SECRETARIA DE GOVERNO E

RECURSOS HUMANOS
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Clicar em m
® !

ANEXAR >
DOCUMENTOS
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o Portal do Cidadao
&

Graciane Elias Dutra

& RH »

* Ficha Financeira [4] Nesta aba esta apresentado opcao para anexar 0s documentos necessarlos para a reallzacao do recadastramento, tanto quanto os proprios, tanto quanto os de seus
dependentes, caso VOC& possua.

* Coniracheque
Ao clicar no botdo "Anexar documento (s)", voce sera direcionado para uma opcao para anexa-los.

4 Anexar documento (s)

* Certiddo de Tempo de Servico

* Comprovante de Rendimentos
- DIRF

* Ocorréncias Funcionais

* Ficha Funcional

* Recadastramento
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. O Voltar | @ Sair

Graciane Elias Dutra

Neste local, vocé devera anexar o (s) documento (s) pertinente (s) a sua solicitagdo. Ap6s anexar o (s) documento (s) sinalizados como Obrigatério, clique no botdo "Préximo”.

& RH »
umento nexado(s) . _ | &
* Ficha Financeira Nome do Documento QObrigatorio Anexado \
O CertidZo de Casamento Sim [ ] 7
» Contracheque | O | cNH (aberta) i Nio [
RPSRRVNMENNMONMIIN | O | comprovarte de carga horaria em aulro OrgdoPdblco sim [
; ,‘:', | Comprovante de endereco - atualizado ((ltimos 3 meses) - com CEP e Sim ‘ o
| Baimo |
* Comprovante de Rendimentos ) | Sim Q
“ORE 'O | Deendsri .- Ceridi de Nasckientn | | Nio o
* Ocorréncias Funcionais 7_7j Dependente 1 - CPF (lado que apresenta os dados cadastrais) Sim o
-

=5
|

I -

* Ficha Funcional _— S

' Recadastramento

Neste locsl vocé devera snexar os documentos pertinentes & sus solicitacgo. Apds anexar o
documento sinslizado por SIM clicar em PROXIMO.
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. Y Voltar | @ Sair

Graciane Elias Dutra

éi RH »
* Ficha Financeira Nome do Documento Obrigatorio Anexado
| O Certidio de Casamento Sim (]
» |8 p— 1.* = > el
Coniracheque | © |CNH (aberta) . Nido 0
M= = e P > i o ~
it - () | Comprovante de carga horaria em outro Orgédo Piblico Sim o
* Certidao de Tempo de Servico - — I 3
¢y | Comprovante de endereco - atualizado (Gltimos 3 meses) - com CEP e Sim °
~ |Baimo
* Comprovante de Rendimentos ® sim l (%]
- DIRF o
() |Dependente 1 - Certiddo de Nascimento | Ndo [ x ]
» Ocorréncias Funcionais | O gipependﬂte 1 - CPF (lado que apresenta os dados cadastraE | Sim

|
* Ficha Funcional

* Recadastramento

Quando o documento for anexado o0 que estava
com o SIM ficard

Ficando verde significa que foi anexado, clique entdo em proximo para das
continuidade ao anexo de todos 0s documentos
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Graciane Elias Dutra

Neste local, vocé devera anexar o (s) documento (s) pertinente (s) a sua solicitagdo. Apds anexar o (s) documento (s) sinalizados como Obrigatério, clique no bot3o "Préximo”.

& RH »
| |
* Ficha Financeira \ Nome do Documento QObrigatorio Anexado i
| O |Certidzo de Casamento J Sim (V] ]
* Contracheque ‘ '7:,\' TCNH (aberta) Nio 6
b GesAin i Tramaio ds Servica O ‘ Comprovante de carga horaria em outro F)rgéo Piblico Sim o
™ |Comprovante de endereco - atualizado (ultimos 3 meses) - com CEP e :
|~ |Baimo ) - ©
) [();I(F){rgprovante de Rendimentos e I Sim ®
! O | Documento que comprove n° do PIS ou PASEP | N3o (x ]
» Ocorréncias Funcionais ‘ O -inFoto 2 fométﬁ padrét; de documento de identificagdo Sim @ g
-~ -
|

* Ficha Funcional - — - — — _ — — - - _ - )
* Recadastramento

ApoOs anexar todos os documentos sinalizados por SIM
CLICAR EM PROXIMO.
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Graciane Elias Dutra

a & NUMERO DO PROCESSO 0000003941/2021 Resumo
RH » =
ID Documento Data de Criacdo Hora de Cria¢do ~ Atendente
» 1 i 3 = &
AT ID Tipo de Documento Tipo de Documento _ Procedéncia
* Coniracheque ;
Assunto Interessado

* Certiddo de Tempo de Servico

i= TRAMITACOES
* Comprovante de Rendimentos = TRAMITACOES

- DIRF ‘ Seguéncias ' Origem Destino Descricdo do Fluxo Data de Despacho  Hora Despacho
‘ ‘ 20.01.01 ANALISTAS

RECADASTRAMENTO SERVIDOR | Abertura 06/04/2021 |23:11:40 ‘

v

Sasae > < 1 Asten Pr
» Ocomréncias Funcionais [ AREREIOCES I

* Ficha Funcional

* Recadastramento

SEU RECADASTRAMENTO
ESTARA PRONTO.
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Graciane Elias Dutra
Seu processo se encontra na situacao de: Abertura, abaixo segue comprovante:

& RH »

Numero do Processo: 0000003941/2021
Ficha Financeira Solicitante: Graciane Elias Dutra
Documento do Solicitante: 660.565.271-15

Tipo de Processo: P.01.01 - Recadastramento de Servidor
* Coniracheque

Certidao de Tempo de Servico Ver Detalhes Processo “

* Comprovanie de Rendimentos
- DIRF

* Ocorréncias Funcionais
* Ficha Funcional

* Recadastramento




